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El presente Manual esta destinado al personal de Bibliotecas de la
Universidad de Holguin, culminando el proceso de Autoarchivo de
las tesis de pregrado, maestrias y doctorados, en el cual los
estudiantes deben depositar sus informes técnicos al Repositorio
Digital Institucional de la Universidad de Holguin, en orden de
poder ejercer la defensa de su trabajo frente a un tribunal
académico autorizado. A continuacién explicamos algunos
conceptos que creemos necesarios sean conocidos por nuestros

usuarios antes de utilizar nuestros servicios.

Un repositorio es un almacén o lugar donde se guardan paquetes,
softwares o documentos. Los Repositorios institucionales son
depédsitos de archivos digitales de diferentes tipologias para
accederlos, difundirlos y preservarlos.

El autoarchivo es el acto por el que un autor deposita su
documento en un sitio web publicamente accesible, es el proceso
en que el autor, u otra persona responsable, deposita en el
repositorio los documentos correspondientes a la produccién
cientifica de la institucion.

DSpace es un software de cédigo abierto que provee herramientas
para la administracidon de colecciones digitales, y cominmente es

usada como solucién de repositorio institucional.

El proceso de autoarchivo se desarrolla en algunos pasos,
comenzando por la creacién del usuario dentro de la plataforma
Dspace. Los articulos seran publicados en la coleccién
correspondiente al departamento donde trabaje o tribute el
investigador, dentro de la comunidad Otros documentos

cientificos, pero se utiliza una coleccién de depédsito llamada
Autoarchivo.
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Al finalizar su investigacién, el estudiante debe realiza el depésito
de su tesis en el Repositorio mediante el Autoarchivo, luego
necesita la verificacién que emite la Biblioteca Académica de la
Universidad de Holguin sobre la deuda de libros y la entrega de su
tesis, este requisito es mandatorio para ejercer el derecho a

defender su investigacion.

Para ello el estudiante se persona en cualquiera de las salas de la
Biblioteca con el modelo entregado en el almacén de libros. El
personal de Servicios procederd de la siguiente manera.

Paso 1

Abrir el navegador de internet, por ejemplo, Firefox, y poner en la
barra de direcciones el link del repositorio

https://repositorio.uho.edu.cu
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Paso 2

Escribir el cédigo de la tesis en la barra de direcciones y pulsar la tecla
“Enter”.
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Paso 3

Verificar que existe el item y los datos se corresponden con los del PDF,
por ejemplo:

1. Titulo de la tesis
2. PDF abre correctamente
3. Afo de publicacién

4. Autor (nombre del estudiante)
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Paso 4

Buscar en la lista de deudas de libros, para verificar que no debe ninguno en
la Biblioteca.

Paso 5

Firmar modelo y devolverlo al estudiante.
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